BOLU ABANT IZZET BAYSAL UNIiVERSITESI MIMARLIK FAKULTESI
MIMARLIK BOLUMU STAJ YONERGESI

BIiRINCi BOLUM Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yénergenin amaci; Bolu Abant Izzet Baysal Universitesi Mimarlik
Fakiiltesi Mimarlik Boliimiiniin staj ile ilgili usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yénerge; Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Mimarlik Fakiiltesi
Mimarlik Boliimiiniin staj ¢aligmasi usul ve esaslarini kapsar.
Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge 14/10/2019 tarihli 30918 sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanan
Bolu Abant Izzet Baysal Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeliginin, 14
{incli maddesinin birinci fikrasinda belirtilen “Ogrencinin tercih edecegi ilgili kamu kurum ve
kuruluglart ile bunlara muadil ozel kuruluslarda yapilabilecek pratik, uygulamali dersler ve
stajlara iliskin hususlar ilgili mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde Senato tarafindan belirlenir.’
ifadesine uygun olarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gecen;

a)  Akademik takvim: Bir egitim-6gretim yilindaki donemlerin baslama ve bitis
tarihleri

ile kayit ve sinav tarihleri gibi 6nemli etkinliklere ait tarihleri iceren cizelgeyi,

b)  AKTS kredisi: Avrupa Kredi Transfer Sistemi ¢ergevesinde hesaplanan ve yillik
akademik calisma igerisinde her bir dersin 6grenci i¢in gerektirdigi is ylikiinii gosteren
krediyi,

c)  Bolim: Mimarlik Boliimiinii,
¢) Boliim Staj Komisyonu: Boliimlerde, staj faaliyetlerini diizenlemek ve yiirlitmek

iizere Boliim Bagkanligi tarafindan olusturulan komisyonunu,

d) Bolim Staj Sorumlusu: Bolim Bagkani tarafindan belirlenen Bolim Staj
Komisyon

Bagkanini,

e)  Dekan: Bolu Abant Izzet Baysal Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Dekanini,

f)  Dekan Yardimcist: Bolu Abant Izzet Baysal Universitesi Mimarlik Fakiiltesi
Dekan

Yardimcisini,

g) Fakiilte: Mimarlik Fakiiltesini,

g) Fakiilte Staj Komisyonu: Boéliimlerin staj uygulamalarinin koordinasyonu i¢in, Dekan
tarafindan gorevlendirilen egitim-6gretimden sorumlu bir Dekan Yardimcist ve Boliimlerin

’

Staj sorumlularindan olusan komisyonunu,
h)  Rektdr: Bolu Abant Izzet Baysal Universitesi Rektoriinii,
1) Senato: Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Senatosunu,
i)  Stajyer 6grenci: Staj yapacak 6grenciyi,
j)  BAIBU: Bolu Abant Izzet Baysal Universitesini, ifade eder.



IKINCi BOLUM Genel ilkeleri

Staj Calismasi Tiirleri ve Kredileri

MADDE 5 - (1) Mimarlik Boliimii 6grencileri Biiro ve Santiye Stajin1 yapmak
zorundadirlar. Ilgili stajlarin sirasi, donemi ve AKTS’leri asagidaki gibidir.

SIRA TURU UYGULAMA DONEMIi DERS DONEMi | AKTS
1 | Biiro Staji 4. Yartyil Sonrast O Yaz Dénemi 5. Yariyil 4
2 | Santiye Staji | 6. Yar1yil Sonras1 0 Yaz Dénemi 7. Yariyil 4

Staj Calisma Yerleri

MADDE 6 - (1) Mimarlik Béliimiinde Staj ¢alismalari, asagida belirtilen Staj Komisyonu
tarafindan uygun goriilen ve onaylanan yerlerde ancak meslekte uzman kisilerin (Mimar ve
Insaat Miihendisi) gézetiminde yapilabilir:

a) Biiro Staji: Kamu Kuruluslariin mimari proje lireten birimlerinde, tasarim ve
projelendirme islerinin yapildigi mimarlik biirolarinda ve benzer nitelikteki Staj Komisyonunun
uygun gordiigii yerlerde yapilabilir.

b) Santiye Staji: Kamu Kuruluglarina ait santiyelerde, Yapt ve enddiistri iiretim
merkezlerinde, Ozel sektdr kapsamina giren ingaat firmalarina ait santiyelerde ve benzer
nitelikteki Staj Komisyonun uygun gordiigii yerlerde yapilabilir.

C) BAIBU, YOK, TUBITAK ve Ulusal/uluslararast bilimsel kuruluslarca
desteklenen mimari proje uygulamalarinda, altyapi projelerinde, Arkeolojik kazi
caligmalarinda, sit alani veya kiiltiir varligi projelerinde, yapilarda mimari belgeleme,
ylizey/alan arastirmalar1 ile restorasyon projelerinde ve ilgili meslek odalarinda Staj
Komisyonunun uygun gérmesi durumunda Santiye ve Biiro staj ¢alismasi yapilabilir.

Staj Siiresi ve Bu Siirenin Staj Yapilabilecek Alanlara Dagilimi

MADDE 7 - (1) Mimarlik Bolimii 6grencilerinin yapacaklart staj siireleri asagidaki
fikralarda belirtilmistir.

a) Yapilacak zorunlu stajlarin siiresi, biiro staj1 i¢in 30 is gilinii, santiye staj1 i¢in 30
is glinli olmak tizere toplam 60 is glinlidiir. Hafta sonu staj yapildig: takdirde isyerinden ilgili
giinlerde ¢alisildigina dair belge alinip zorunlu staj bagvuru formuna ve staj defterine eklenmesi
gerekmektedir.

b) Stajlara devam etmek zorunludur. Staj yapilan siire zarfinda BAIBU Lisans
Y onetmelikleri usul ve esaslar1 gegerlidir.

C) Biiro Staji, 6 nc1 maddenin a bendinde tanimlanan yerlerde ve bina tasarim
niteligi tagiyan alanlarda, Santiye Staj1 ise 6 nc1 maddenin b bendinde tanimlanan yerlerde ve
santiyede liretim niteligi tasiyan alanlarda yapilabilir. Komisyonun uygun gérmesi durumunda
6 nct maddenin ¢ bendi ile ifade edilen alanlarda Biiro ya da Santiye staji yapilabilir. Bazi
santiyelerde tasarimla ilgili birimler de bulunmaktadir. Santiye staji bu tasarim biriminde
calisilarak yapilmayacaktir.

d) Staj yapilabilecek dénemler 5 inci maddede belirtilmis olup egitim-dgretim ve
siav
donemleri disindadir.

e) Yaz Okulundan ders alan 6grenciler bu siire igerisinde staj yapamazlar. Staj
yapacak Ogrenciler, yaz donemi akademik programiyla cakismayacak sekilde stajini



diizenlemek zorundadir. Stajin1 yapmayan/yapamayan 6grenci, stajin1 farkli tarihlerde ya da
Giiz Yariyili sonunda yapamaz.

f) Derslerinin tamamini veren ve/veya derse devam zorunlulugu olmayan sadece
staji kalan 6grenciler, sinav donemleri haricinde egitim-6gretim donemi i¢inde staj yapabilirler.
flgili 6grenciler Mimarlik Boliim Baskanligma resmi dilekge ile bagvurarak yonerge
kapsaminda belirtilen tiim asamalar1 yerine getirmek zorundadir. Staj komisyonu sonuglari
Boliim Baskanligina bildirir.

9) Ogrenci degisim programi ile yurt disindaki bir Universiteye staj yapmaya giden
ogrenciler sigorta islemi digindaki tiim islemleri aynen uygulamak zorundadir. Erasmus
programu ile yapilacak stajlarda BAIBU Erasmus Degisim Programi Staj esaslar1 uygulanur.

UCUNCU BOLUM Staj Calismasi ile Ilgili Kosullar

Onkosullar

MADDE 8 - (1) Staj ¢aligmasina iligkin 6n kosullar asagida belirtilmistir:

a) Ogrenciler staj ile ilgili tim formlara ve Mimarlik Fakiiltesi Staj Y&nergesine
BAIBU’nin internet sitesinde Mimarlik BSliimii baslig1 altinda Staj sekmesinden ulasabilirler.

b) Stajyer 6grenciler, staj yapacaklar1 kurum/kuruluslar ile 6n goriisme yapmak
suretiyle staj yapacaklar1 yerleri bulmakla yiikiimliidiirler. Staj yapilacak yerin staj komisyonu
tarafindan uygun goriilerek kabul edilmesi gereklidir.

c) Is Saglig1 ve Giivenligi egitimi almayan 6grenciler staj yapamazlar.

Genel Kosullar

MADDE 9 - (1) Staj calismasina iligskin genel kosullar asagida belirtilmistir:

a) Ogrenci staj defterini kendi el yazis1 ve tiilkenmez kalem ile Tiirkge olarak
doldurmak zorundadir. Staj Komisyonu intihal ve kopya denetimi i¢in staj dosyasinin sayisal
formattaki kopyasini isteyebilir. Yurt disinda stajin1 yapan 6grenciler Staj Defterini doldururken
Ingilizce olarak yazmak zorundadir.

b) Staj calismas1 Egitim-Ogretim donemleri icerisinde ve yaz okulu ile ¢akisacak
bigimde yapilamaz. Staj, 30 giinii dolduran ve birbiri ard1 sira devam eden haftalar boyunca
yapilmalidir.

c) Ogrencinin mezun olabilmesi icin Biiro ve Santiye Staji derslerinden basarili
olmasi zorunludur. Staj ¢alismasi notlar1 Basarili (B/S) ve Basarisiz (BZ/U) olarak 6grenci bilgi
(otomasyon) sistemine girilir ve bu notlar ortalamay etkilemez.

d) Ogrencilerin tiim staj ¢alismalar1 boyunca BAIBU tarafindan sigortalanmasi
gerekmektedir. Bu kapsamda Mimarlik Boliimiinde staj yapacak tiim dgrencilerin Genel Saglik
Sigortast Beyan ve Taahhiit Formunu doldurmalar1 ve imzalamalar1 gerekmektedir.

e) Ogrencilerin beyan edecekleri evraklarda/siirelerde herhangi bir degisiklik
olmasi1 durumunda BAIBU Mimarlik Fakiiltesi Boliim Bagkanligin1 ve Fakiilte Sekreterligini
resmi dilekge ile bilgilendirmeleri gerekmektedir.

f) Staj yapacaklar1 kurumdan Staj Maas1 alacak ogrencilerin “Staj Ucretlerine
Issizlik Fonu Katkis1 Bilgi Formu “nu doldurmalar1 ve bu formu stajlar1 bitince, alacaklari
dekont ile birlikte Fakiilte Sekreterligine teslim etmeleri gerekmektedir. 3 (lic) adet
dolduracaklar1 bu formun ikincisini Staj Defteri ile birlikte Staj Komisyonuna teslim
etmelidirler.



DORDUNCU BOLUM Staj Calismasina Basvurulmasi, Yiiriitiilmesi ve izlenmesi

Staj Komisyonunun Olusumu ve Gorevleri

MADDE 10 - (1) Mimarlik Boliimii Staj Komisyonun olusumu ve gorevleri asagida
belirtilmistir:

a) Bolim Staj Komisyonu, Mimarlik Boliim Baskaninin teklifi ile Mimarlik
Fakiiltesi Dekani tarafindan gorevlendirilir.

b) Mimarlik Boliimii Staj komisyonu Baskan1 ayn1 zamanda Mimarlik Fakiiltesi
Fakiilte Staj Komisyonunun iiyesidir.

C) Staj Komisyonu en fazla 3 yil i¢in gorevlendirilecek biri baskan (6gretim {iyesi
ya da ogretim gorevlisi) olmak iizere, en az 3 6gretim elemanindan olusur. Gorev siiresi biten
iiyeler ikinci kez secilebilir. Gorev siiresi sona ermeden ayrilan bir liye yerine, kalan siireyi
tamamlamak iizere baska bir iiye segilir.

d) Staj Komisyonu’nun gérevleri sunlardir:

1) Akademik takvime uygun olarak Staj takviminin belirlenmesi, Ogrencilerin staj
yerleri ile ilgili bagvurularin degerlendirilmesi, uygunluguna karar verilmesi, onaylanmasi, staj
raporlarinin degerlendirilmesi, kabul veya reddine karar verilmesi ve sonuglarinin stajin
secildigi ilgili yariyilin dénem sonu sinav notlarinin son giris tarihine kadar 6grenci bilgi
(otomasyon-bys) sistemine girilmesi.

2) 30918 Sayili Bolu Abant Izzet Baysal Universitesi On Lisans, Lisans
EgitimOgretim Y dnetmeliginin ilgili maddeleri uyarinca, Mezun durumdaki dgrencilerin sinav
notlarinin Otomasyon sisteminden girilemedigi durumunda ilgili formlar araciligryla 6grenci
notlarimin bildirilmesi.

3) Gerekli gordiigli durumlarda ogrencinin stajinin  yerinde denetlenmesi,
Ogrencinin yazili ve/veya sozlii sinava tabii tutulmasi.

4) Ogrencilerin bilgilendirilmesi amaciyla her y1l giiz ve bahar yarryilinda bir kez
staj semineri diizenlenmesi.

5) Staj Komisyonu kararlarinin Boliim Bagkanligina bildirilmesi.

6) Gerektiginde Fakiilte Yonetim Kuruluna ve Boliim Baskanligina staj ile ilgili

konularda goriis bildirmesi.

Staj Calismasina Bagvuru

MADDE 11 - (1) Ogrenciler, staj g¢alismasina baslayabilmek icin, ilgili Staj
Komisyonu'na basvuruda bulunarak, staj ¢alismasi yapacaklar: yerler ile ilgili dokiimanlari
stiresi i¢inde sunar ve onaylatir.

(2) Her 6grenci staj oncesinde Mimarlik Fakiiltesi web sitesinde “Staj’” baslig1 altinda yer
alan asagida belirtilen belgeleri ilgili 6gretim elemani, firma/kuruma veya idari personele
Mimarlik Bo6liimii araciligi ile ilan edilen ve ilgili yonergede belirtilen siirelerde tarih, ad, soyad
vb. bilgileri agik bir sekilde belirterek imzalatmak/kaseletmek/miihiirletmek zorundadir. Belge
iizerindeki bilgilerin dogrulugundan ve Boliim Staj Komisyonu’na sorunsuz bir sekilde
iletilmesinden 6grenci sorumludur.

a) Zorunlu Staj Bagvuru Formu (3 adet),

b) Genel Saglik Sigortasi Beyan ve Taahhiit Formu (3 adet),

c) Staj Takvimi (3 adet),

d) Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Bilgi Formu (3 adet),

e) Staj Defteri,

f) Staj Performans Formu/Raporu.



3) Ogrenci, Mimarlik Fakiiltesi web sitesinde “Staj’’ bashg1 altinda yer alan Staj
Basvuru Formundan 3 niisha alarak kendi ile ilgili kisimlar1 ilgili egitim-6gretim donemi iginde
sirasi ile doldurarak Boliim Sekreterligi vasitasi ile oncelikle Bolim Baskanligina, sonrasinda
ise staj yapmak istedigi kurulus/firmaya imzalatir; tarih bilgileri, stajin adi, isyerinin adi, agik
adresi ve ¢alismay1 yiiriiten igyeri sorumlusunun unvani, adi ve soyadi ve onaylayan yetkilinin
(biiro staj1 i¢in mimar, santiye staj1 i¢in mimar ya da ingaat miithendisi) ilgili meslek odasi sicil
numarasini iceren imzali/kageli/onayli belge ile i¢inde bulunulan yilin (ilgili egitim-6gretim
donemi) ilan edilen bagvuru takvimine (ilan edilen tarihler diginda herhangi bir bagvuru kabul
edilmeyecektir) uygun sekilde Staj Komisyonuna basvurur. Ogrencinin basvurusu Staj
Komisyonu tarafindan incelenerek ve gerektiginde staj yeriyle ilgili detayl bilgiler istenerek,
stajin o kurumda yapilip yapilamayacagina dair en fazla 30 is giinii i¢cinde karar verilir. Zorunlu
Staj Formu, Staj Komisyonu Baskan1 veya iiyeleri tarafindan imzalanarak onaylanir. imzalanan
form uygun ise Staj Komisyonundan teslim alinarak ilgili yerlerden temin edilen (e-devlet,
SGK...vb.) provizyon (miistehaklik) belgesi ile staj baslangig tarihinden en az 20 is giinii 6nce
gerekli sigorta islemlerinin yapilabilmesi i¢in Mimarlik Boliimi Fakiilte/Bo6liim Sekreterligine
basvurulur. Ogrencinin staja baslangic tarihinden dnce sigorta islemleri baslatilir. Islak imzali,
kaseli ve miihiirlenmis “Zorunlu Staj Bagvuru Formu’’ {i¢ (3) asil niisha (fotokopi degil) olarak
diizenlenecektir. Sigortali Ise Giris Bildirgesi ile birlikte bir niisha stajin yapilacag
firma/kurulusa, bir niisha da staj defteri ile birlikte Staj Komisyonuna ve diger niisha ise
Fakiilte/Boliim sekreterligine teslim edilecektir.

4) Staj yeri ve staj konusu ile ilgili onay alinmadan staja baslanamaz. Staj yeri kabul
edilmeyen 6grenciler 30 giin i¢inde uygun bir staj yeri bularak ilgili evraklari Staj Komisyonuna
bildirmek zorundadirlar.

(5) Staj Komisyonunun bilgisi ve kabulii dahilinde 6grenciler yurt disinda da staj
yapilabilir. Bu durumda hem yabanci dilde hazirlanan hem de yeminli terclime biirolar
tarafindan Tiirkceye cevrilen staj defterlerinin/belgelerinin Staj Komisyonuna teslim edilmesi
sarttir. Yurt dis1 stajlarinda sigorta masraflari dahil her tiirlii sorumluluk 6grenciye aittir. Yurt
disinda staj yapacak ogrenciler Ingilizce olarak hazirlanmis formlar1 kullanabilirler. Bu
ogrencilerin Staj Basvuru Formlarini staj yapacaklan isletmeye elektronik olarak gonderip
onaylatip ¢ikt1 alarak Staj Komisyonuna onay i¢in getirmeleri gerekmektedir.

(6) Sigorta Islemleri 5510 say1li Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu
kapsaminda, stajyerlerin is kazasi ve meslek hastaliklar1 yoniinden Sosyal Giivenlik Prim
Giderleri BAIBU Saglik Kiiltiir Spor Daire Baskanlig1 Biitgesi tarafindan karsilanmaktadir.
Ogrencilerin sigorta girislerinin ve prim &demelerinin takibi Fakiiltede ilgili boliim
sekreterlikleri tarafindan yapilir. Ogrencinin sigortali ise giris belgesi kendisi tarafindan staja
basladig1 giin igyerine teslim edilir. Staja baglandiktan sonra, B6liim Staj Sorumlusunun bilgisi
ve onay1 diginda staj yerinde ve staj siiresinde degisiklik yapilamaz.

Staj Cahsmalarinin izlenmesi

MADDE 12 - (1) Stajyer 6grenciler, staj siiresince yiiriitmiis olduklar1 ¢aligmalar1 ve
stajla ilgili gerceklestirmis olduklar tiim faaliyetleri Staj Defteri’ne aktarirlar.

(2 Staj belgeleri, Tiirk¢e hazirlanir ancak yurt disinda yapilan stajlar i¢in ve Staj
Komisyonu’nun uygun gordiigii durumlarda Ingilizce ve diger dillerde de hazirlanabilir. Diger
dillerde hazirlanan belgelerin gerektiginde noter tasdikli terciimelerinin saglanmasindan
ogrenci sorumludur.

3) Her staj ¢alismasi i¢in ayr1 bir “Staj Defteri” hazirlanir.

4) “Zorunlu Staj Bagvuru Formu”, “Staj Performans Raporu” ve “Staj Giinliikleri”’
ayni staj yeri yetkilisi tarafindan imzalanmalidir. Ogrencinin staj bagvurusu sirasinda beyan



ettigi staj yeri, yetkilisinin, staj siiresi i¢inde degismesi ile bu kosulun saglanamadigi
durumlarda ilgili onaylar alinarak Boéliim Bagkanligina bagvurulur.

(5) Stajyer 0grencinin ¢aligmalar1 gerektiginde staj yerlerinde izlenebilir.

(6) Staj Komisyonu tarafindan diizenlenen staj seminerlerinde komisyon bagkani ve
iiyeler stajin dnemi, amaci, kosullar1 ve kapsamina yonelik bilgiler verir, katilim zorunludur.
Toplantida, istenen belgeler ile ilgili ayrintili agiklamalar yapilir. Toplant: ile ilgili bilgiler
(toplant1 tarihi, toplant1 yeri vb.) Mimarlik Béliimii tarafindan ilan edilir. Ogrenciler staj ile
ilgili sorularin1 yazili olarak Komisyona iletebilir. ilgili soru ve sorunlara iliskin agiklamalar,
Mimarlik Staj Komisyonu tarafindan belirlenen tarihlerde yazili olarak ilan edilir.

(7) Staj Defteri hazirlanirken ilgili yonerge ve Staj Komisyonu tarafindan staj
seminerlerinde ilan edilen bilgiler dikkate alinmalidir. Staj Defteri i¢cin PDF dosya olarak
hazirlanan altlik Mimarlik Fakiiltesi web sitesinde Mimarlik Boliimiiniin Staj bagligi altinda yer
almaktadir. Stajyer 68renci staji boyunca yaptigi ve katildigi caligmalar1 giinliik olarak ‘’Staj
giinligiine’” A4 formatindaki dosya kagitlarina kendi el yazisi ve tiikenmez kalem ile Tiirk¢e
yazmalidir. Staj glinliigii en az 30 en fazla 45 sayfa olmak zorundadir Staj giinliiglinde 6grenci
tarafindan yapilan eskiz, ¢izim, fotograf, maket vb. mimarlik ile ilgili tiim faaliyetler net ve
anlasilir bigimde yer alir. Ogrencinin kisisel olarak hazirladigi ¢izim paftalarinin kopyalari ile
santiye, yap1 Uretimi, endiistri liretimi ¢alismasina ait tiim fotograflar da ayni sekilde onayh
olmak kosuluyla staj ¢aligma raporuna eklenebilir. Ogrencinin hazirladig: Staj Defterine ait her
sayfa staj glinliikleri, ekte yer alan ¢izim ve diger gorseller de dahil olmak f{izere isyeri
sorumlusu tarafindan imzalanir-kaselenir. Staj Defteri rapor onay formunda igyerinin adi, agik
adresi ve ¢alismay1 yiiriiten isyeri sorumlusunun unvani, sicil numarasi adi1 ve soyad belirtilir,
imza ve miihiir yer alir. Ayni isyerinde staj yapan dgrencilerin fotograflari, staj giinliikleri. vb.
bilgiler kesinlikle ayni olamaz. Ayni is yerinde staj yapacak Mimarlik Bolimi 6grencileri
miimkiin ise ¢akismayan farkli tarihlerde staj yapmalidir. Hazirlanan staj giinliiklerinde
(fotograf, ¢izim...vb.) varsa kaynaklar ve referanslar karisikliga yer vermeyecek bi¢cimde agik
sekilde belirtilmelidir. Ogrencinin hazirladigi Staj Defteri ve imzalimiihiirlii diger belgeler
taranarak bir CD igerisinde teslim edilir. CD’nin {izerine Mimarlik Fakiiltesi web sitesinde yer
alan sablon, bilgisayar yardimi ile doldurularak ¢ikti alinir ve yapistirilarak Staj Defteri ile
birlikte teslim edilir.

(8) Staj Performans Formu; Staj calismasi yapan 6grencinin, mesleki formasyonu
ile ilgili isyeri sorumlusunun goriis ve kanaatlerini tespit amactyla kullamlir. Ogrencinin staj
defteriyle birlikte isyeri sorumlusuna teslim edece8i “Staj Performans Formu” isyeri
sorumlusunca doldurulup imzalandiktan sonra A5 boyutundaki kapali ve miihiirlii bir zarf
icinde dgrenci tarafindan Staj Komisyonuna Staj Defteri ile birlikte ilan edilen tarihler i¢inde
teslim edilir.

9) Staj yerinin yetkilisi tarafindan imzalanip kaselenerek kapali zarf igerisinde
konulan “Staj Performans Raporu”, “Zorunlu Staj Bagvuru Formu” ve “Staj Defteri” stajin
tamamlanmasindan itibaren Staj Komisyonu Baskani tarafindan Mimarlik Bliim Panosunda
ilan edilen tarihlerde sorumlu kisiye teslim edilir. Belirtilen tarih ve saatte, belirtilen kisilere
teslim edilmeyen “Staj Defteri” degerlendirmeye alinmaz.

BESINCI BOLUM Staj Calismasmin Sonuclandirilmasi

Staj Calismasinin Degerlendirilmesi ve Sonuclandirilmas1t MADDE

13 - (1) Staj ¢alismalar1 su esaslar 1s181nda sonuc¢landirilir:

a) Ogrenciler, bi¢im ve igerikleri Mimarlik Fakiiltesi Staj Yonergesine gore
hazirlanan bu dokiimanlar birlestirerek, tim raporu tek bir dosya olarak Mimarlik Fakiiltesi



web sitesinde Mimarlik Boliimii Staj Calismalar1 baghigi altinda yer alan Staj Defteri Sablonuna
uygun olarak teslim etmelidirler.

b) Ogrencilerin, her iki zorunlu stajin1 yénetmelige uygun olarak tamamladiktan
sonra, stajlarint yaptig1 siireci takip eden donem basinda otomasyon sisteminden Biiro veya
Santiye staji derslerini se¢gmeleri ve Mimarlik Boliim tarafindan ilan edilen staj teslim tarihleri
icinde staj defterlerini ve CD’y1 Staj Komisyonu iiyelerine imza karsiliginda teslim etmeleri
gerekmektedir. Bu prosediirii yerine getirmeyen oOgrencilerin stajlart degerlendirilmeye
alinmaz, alinmis olmast durumunda basarisiz olarak sayilirlar. Sigorta islemlerini baslatan
ogrencilerin, stajlarin1 yapamamalar1 durumunda Fakiilteye ve staj komisyonuna bilgi vermek
zorundadirlar. Ogrenciler stajlarini takip eden donem basinda Staj derslerini se¢mis olmalari
gerekmektedir. Sigorta yapilan tarihler disinda kalan higbir staj ¢alismasi degerlendirmeye
alinmaz.

C) Staj Dokiimanlarinin, Staj Komisyonuna teslim edilmesi sonrasinda, yapilan
staj, Staj Komisyonu tarafindan incelenir ve degerlendirilir. Staj Komisyonu gerekli gordiigii
durumlarda, 6grenciyi sozlii ya da yazili sinava tabii tutabilir.

d) Staj belgelerinin incelenmesi sonucunda belgelerinde usulsiizlik goriilen
(kopya, intihal vb.) veya calisma yapmadigi halde Staj Defteri diizenleyip teslim ettigi
belirlenen dgrenciler hakkinda, 28388 Sayili YOK Ogrenci Disiplin Yénetmeligi usul ve
esaslar1 uygulanir.

e) Staj basar1 notlart BAIBU Akademik Takviminde belirtilen dénem sonu smavi
notlarmin 6grenci bilgi sistemine girilmesi tarihinde, 6grencinin staj notu Staj Komisyonu
Bagkani tarafindan 6grenci bilgi sistemine (BYS) islenir. Stajin1 tamamlamayan veya basarisiz
olan dgrenciler derslerinde basarili olsalar bile mezun olamazlar.

ALTINCI BOLUM Cesitli ve Son Hiikiimler

Itiraz

MADDE 14 - (1) Staj komisyonun yaptig1 degerlendirmeye itiraz edilmesi durumunda
30918 Sayili Bolu Abant Izzet Baysal Universitesi On Lisans, Lisans Egitim Ogretim
Y onetmeliginin ilgili maddeleri gegerlidir.

Staj Calismasi ile ilgili Belgeler

MADDE 15 - (1) Staj Defteri ve 11 inci maddenim 2 nci fikrasinda yer alan ilgili tim
belgeler, yonergede belirtilen ve Staj Komisyonunca ilan edilen takvime gore staj uygulamasini
takip eden Egitim-Ogretim y1l1 igerisinde (staj takvimine uygun olarak; 4 iincii yarty1l sonunda
yapilan stajin teslimi en geg, 5 inci yariyil giiz doneminde vize sinavlarinin sonuglarinin ilan
edilmesinden 6nce, 6 nc1 yariyil sonunda yapilan stajin teslimi ise en geg, 7 nci yariyil giiz
déneminde vize sinavlarinin sonuglarinin ilan edilmesinden 6nce Staj Komisyonunun ilan ettigi
tarihlerde bizzat Ogrenci tarafindan) teslim edilir. Degerlendirme sonuglari belirtilen
doénemlerin final notlari ile beraber ilan edilir. Ilgili dénem sonunda teslim edilmeyen belgeler
sonraki donemlerde degerlendirilmez.

2 Teslim edilen belgeler, Staj Komisyonunca bu yonergenin amaglaria ve ilgili
maddelerine uygunlugu incelenerek degerlendirilir. Staj Komisyonu Staj ¢aligmalarini kabul
veya reddine yetkilidir.

3 Kabul edilmeyen staj calismasi tekrarlanir. Bu durum Bolu Abant izzet Baysal
Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi’nin 6gretim siireleriyle
ilgili maddelerinin uygulanmasin etkilemez.

4) Ogrencinin staj calismalarmin basarili olarak tamamlamasi Boliimiin Staj
Komisyonu onayiyla kesinlesir.



(5) Kabul edilen staj belgeleri, Boliim Baskanliginca bes (5) y1l siireyle saklanir.
Saklama stiresi dolan staj defterleri, Boliim Bakanliginca uygun goriilen sekilde imha edilir.

Hiikiim bulunmayan durumlar

MADDE 16 - (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan durumlarda ve ortaya ¢ikabilecek
miicbir sebeplerde ilgili diger kanun ve mevzuat hiikiimleri ile YOK, Senato ve Fakiilte
Y onetim Kurulu kararlar1 uygulanir.

Yiiriirlik

MADDE 17 - (1) Bu Yonerge BAIBU senatosunda kabul edilmesi ile 2020-2021 Egitim
Ogretim y1l1 Giiz ddneminde ilgili miifredata tabii Mimarlik Béliimii birinci simif grencileriyle
yurtrliige girer.

Yiiriirliikkten Kaldirma

MADDE 18 - (1) Bu Yonerge kapsami dahilindeki 6grenciler igin, ilgili birimler
tarafindan hazirlanan, 2020 y1li 6ncesi tiim yonergeler yiiriirliikten kalkar.

Yiiriitme

MADDE 19 - (1) Bu y&nerge hiikiimlerini Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Rektorii
yuritir.
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STAJ DOSYASI

PRACTICAL TRAINING FILE

Staj Turu /Type of Practice 8 em——— N SW WS S eSS S———

Ogrencinin / Student
Adi Soyad| /Name Surname Ccr s B R S T s e e e
No / Number s T R e A e

BOLU ABANT iZZET BAYSAL UNIVERSITESI
Mimarlik Fakiiltesi, Mimarlik Boliimii G6lkoy Kampiisii, BOLU
e-mail: mimarlik@ibu.edu.tr
Tel: 009-374-255 10 00 (2650) / Fax: 009-374-253 46 41
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STAJ DEFTERI

PRACTICAL TRAINING FILE

Staj Turu / Type of Practice

Ogrencinin / Student
Adi Soyadi/Name Surname
No / Number

BOLU ABANT IZZET BAYSAL UNIVERSITESI
Mimarlik Fakiiltesi, Mimarlik Béliimii Golkoy Kampiisii, BOLU
e-mail: mimarlik@ibu.edu.tr
Tel: 009-374-255 10 00 (2650) / Fax: 009-374-253 46 41
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RAPOR ONAY FORMU

égrencinin
Kurum Yetkilisi
Tarafindan
Kaselenen-
Miihiirlenen-
Imzalanan
Fotografi

Ogrencinin Adive Soyadi: ...........................ii
S Ve NTIRARASIE - covmmmsmnioimm oo s S s S aash s
Staj Tiirii: Santiye () / Biiro ()

Kuruiiman AL Ve ADPesSTS .ocoonimsmsnies semsss svsesss e sy iy sies e s sies s seais v s s

Staja Baslama Tarihi: ...../......./ 20....
Staja Baslama Tarihi: ..... fsmn 20:5::
Staj Defteri Teslim Tarihi: ...../......./ 20....

Ogrencinin Imzasi:

Staj Defterini Inceleyen Ogretim Eleman:

Degerlendirme: Basarih () / Basarisiz ()

Gerekeell Karar: ... ..o e
Degerlendirme Tarihi: ..... st 20k

Imza:
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I M, BOLU ABANT iZZET BAYSAL UNIVERSITESI MIMARLIK FAKULTESI
W MiIMARLIK BOLUMU
",,V “{\\f;’s” ZORUNLU STAJ BASVURU FORMU
e
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lIgili Makama,

Mimarlik Bolimi 6grencilerinin 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu ve Fakiiltemiz Staj Yonergesi geregi 2. ve 3. Sinif sonunda 30'ar is giinii (toplam 60 is
giinii) kurumunuzda/isletmenizde temel meslek staji yiikiimliliiklerini yerine getirmesi gerekmekte olup; staj dénemi siiresince 5510 sayili GSS Kanununun
5/b maddesi ve ayni Kanunun 87/e bendi uyarinca is kazasi ve meslek hastaligina kargi sigortalanmasi, sigorta primlerinin 6denmesi, kurumumuz tarafindan
karsilanacaktir. Adi gegen ogrencinin kurumunuzda/isletmenizde (.....) is glinii staj yapmas: konusunda gereken kolayligin gosterilmesini arz/rica ederim.
Saygilarimla.

Boliim Bagkani

OGRENCININ

Adi Soyadi Ogrenci No

T.C Kimlik No Ogretim Yili/Dénemi

e-posta adresi Cep Telefonu

Staj Dénemi { Y¥az ( )Diger{ ... ) | Staj Tura () Buro (1) () Santiye (I1)

ikamet Adresi (agik)
STAJ YAPILAN iSYERININ VE YETKILININ
Adi Soyadi / Unvani

Adresi
Uretim/hizmet Alani Meslegi / Meslek Oda Sicil No: |
Telefon No Faks No
e-posta adresi Web Adresi
Staj Baslama Tarihi | staj Bitis Tarihi sresi (is gina) |
Galisma Ginleri Pazartesi( ) sali() Garsamba ( ) Persembe ( ) Cuma( ) Cumartesi ( )
OGRENCININ CALISMALARINI DENETLEYECEK VE DEGERLENDIRECEK YETKILININ
Adi Soyadi
= Yukarida bilgileri yer alan dgrencinizin firmamizda/
Gérevi/Unvani S
kurumumuzda is glinii STAJ YAPMASI UYGUNDUR.

Telefon No
Meslegi / Meslek Odasi .
Sic" No: ----------------------------
Bitirdigi Okul ve Tarihi o

imza - Kase - Miihiir
e-posta adresi

OGRENCININ NUFUS KAYIT BILGILERI (Staj basvurusu kabul edildikten sonra doldurulacaktir)

Soyadi il
Adi ilge
Baba Adi Mabhalle/Kéy
Ana Adi Cilt No
Dogum Yeri Aile Sira No
Dogum Tarihi Sira No
N. Czdani Seri No Verildigi Yer, Tarih
Staj yapilacak tarihler arasinda anne, baba ve kendisine aitSosyal SSK( ) BAGKUR( ) EMEKLi SANDIGI( )
Guvencesinin olup olmadigi:  Aliyor ( ) Almiyor ( SSK Sicil No (var ise):

OGRENCININ iMZASI STAJ KOMiSYONU ONAYI BOLUM ONAYI FAKULTE ONAYI
Belge uzerindeki bilgilerin  dogru | Yukanda kimlik ilgileri verilen 5510 Sayili Kanun geregi Sosyal
oldugunu bildirir, belirtilen tarihler | 6grencimizin belirtilen isyerinde ve Giivenlik Kurumu kaydi yapilmigtir.
arasinda staj yapacagimi taahhiit | sirede stajju  yapmasi uygun
ettigim adi gegen firma/kurum ile ilgili | gorilmistir.
staj evraklaninin  hazirlanmasini  arz
ederim.

Boliim Baskam

; imza-Miihiir:
imza: Iimza: imza: Tarih:
Tarih: Tarih: Tarih:

BAIBU MIMARLIK FAKULTESI MIMARLIK BOLUMU GOLKOY KAMPUSU, BOLU TEL: 0374 254 10 00 DAHILI: 2650
ONEMLI  NOT: Bu belgenin, islak imzali 3 asil niisha olarak  (fotokopi  degil)  diizenlenip, ilgili kisi, kuruma/firmaya
onaylatiimasindan sonra gerekli diger belgelerle birlikte Zorunlu Staja baslama tarihinden en az 20 is gini énce Mimarlik Fakiiltesi Fakiilte / Bélim
Sekreterligine teslim edilmesi zorunludur. SGK Sigorta girisi yapildiktan sonra Zorunlu Staj Formunun ve SGK Sigorta Girig belgesinin birer niish, staj
yetkilisine, diger bir niishasinin ise Staj Defteri ile Staj Komisyonuna teslim edilmesi zorunludur.
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GENEL SAGLIK SIGORTASI BEYAN VE TAAHHUTNAME

Universitemizin Mimarlik Fakdltesi Mimarlik Bolimi ogrencisiyim.

..................................................................................... biriminde/isyerinde  5510sayili  Kanunun 5/b
maddesi uyarinca staj yapmak istiyorum.

J Ailem (anne /baba/es) ya da kendi Gzerimden genel saglik sigortasi kapsaminda_saghk
hizmeti aliyorum.

SSK SSK Sicil No (Kendisi veya ailesi tarafindan
daha 6nce SSK sicil numarasi alinmig ise)

EMEKLI SANDIGI
BAG-KUR

J Ailem (anne/baba/es) ya da kendi tGizerimden genel saglik sigortasi kapsaminda_saghk_
hizmeti almiyorum.

Yukaridaki beyanimin dogrulugunu, durumumda herhangi bir degisiklik olmasi (stajimin
baslangig ve bitis tarihlerinin degismesi, staja baglamamam veya stajdan vazgegmem...vb.) halinde
degisikligi hemen Mimarlik Fakultesi’'nde sigorta girisini yapan yetkililere bildirecegimi kabul eder,
beyanimin hatali veya eksik olmasindan kaynaklanacak prim, idari para cezasi, gecikme zammi ve
gecikme faizinin tarafimca 6denecegini taahhit ederim.

OGRENCININ
Adi Soyadi

T.C.Kimlik No

Sinifi

Ogrenci No

Staj Turli / Donemi

Staj Baslangig-Bitis Tarihi

imzasi

Tarih
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STAJ TAKViMi
YIL: 20...... AY D visicoisisusinavos
Pazartesi Sali Carsamba | Persembe Cuma Cumartesi
YIL: 20...... AY: s
Pazartesi Sali Carsamba | Persembe Cuma Cumartesi
OGRENCININ
Adi Soyadi Ogrenci No
T.C Kimlik No Ogretim Yili/Dénemi
e-posta adresi Cep Telefonu
Staj Dénemi ( )Yaz | ') Diger{.consmssamss ) | Staj Tard ( )Buro (1) () Santiye (I1)

Belge iizerindeki bilgilerin dogru oldugunu ve belirtilen tarihler arasinda staj yapacagimi bildirir, herhangi bir degisiklik olmasi halinde Mimarhk
Fakiiltesi'nde sigorta girigini yapan yetkililere bildirecegimi kabul eder, beyanimin hatali veya eksik olmasindan kaynaklanacak prim, idari para cezasi,
gecikme zammi ve gecikme faizinin tarafimca 6denecegini taahhiit ederim.

Tarih —imza:

ONEMLI NOT:

*Staj Takviminde gri olan bélime gtinler yazilmali, beyaz olan bélime ise staj yapilacak giinler “X” simgesi ile
isaretlenmelidir.

*Mimarlik Fakultesi staj yonergesinde Pazar guini staj yapilamayacagi belirtildigi igin staj takvimde yer almamaktadir.
*Ayni yénergede yer alan “Staj yapilabilecek dénemler, egitim-6gretim ve sinav dénemleri disindadir. Stajlar, 4.
yariyildan itibaren Egitim Ogretim yili tamamlandiktan sonra yaz déneminde yapilir. Resmi tatil giinlerinde ve Pazar
glnleri yapilan ¢alismalar staj siiresinden digsiilmez. Yaz Okulundan ders alan égrenciler bu siire igerisinde staj
yapamazlar.”” maddeleri dikkate alinarak Staj Takvimi hazirlanmalidir.
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STAJ DEFTERI
PRACTICAL TRAINING FILE REPORT
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STAJ DEVAM CIiZELGESI / Attendance Table of Practice Training

Ogrencinin / Student

Staj tivid | TYPEol PERCHICET .onunnimms s s s o s s e s s e e s e S e s s

Giin / Day Tarih / Date Cahsma Baslangicl / Beginning of Work Cahsma Bitisi / End of Work

Giin/ Ay / Yil Saat imza Saat imza
Day / Month / Year Time Signature Time Signature

Firma Yetkilisinin
Adi ve Soyadi: Unvam: Imzas1 ve Miihrii:
Name of Supervisor Title of Supervisor Signature and Stamp
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BURO ORGANIZASYON RAPORU

STAJ YAPILAN e Adi:

HAKKINDA =

GENEL ¢ Kurulus yih:

BILGILER ®  (Calisan sayisi:
L ]

Faaliyet konular::

¥
Biiro organizasyon semasi ve isleyis bicimi

*

Biiroda ¢alisan elemanlar ve bu elemanlarn faaliyet alanlan ile birlikte biiroda tistlendikleri gérevler tanmimlamr.
Hiyerarsik diizen i¢inde yapilan islerin tanimlanmasi. tasarimer (Karar verici) ile diger elemanlarm yaptiklar: islerin
nasil bir isleyis bi¢imi gosterdigi ve staj yapan 6grencinin bu organizasyondaki rolii agik bir bi¢imde ele alunr.

Staj Yetkilisi Onay1
Supervisor Approval
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Biiro organizasyon semasi ve isleyis biqimi*

*
Biiroda ¢alisan elemanlar ve bu elemanlarn faaliyet alanlan ile birlikte biiroda tistlendikleri gorevler tammlanir.

Hiyerarsik diizen i¢inde yapilan islerin tanimlanmasi, tasarimer (karar verici) ile diger elemanlarn yaptiklar islerin
nasil bir isleyis bicimi gosterdigi ve staj yapan 6grencinin bu organizasyondaki rolii acik bir bigimde ele alur.

Staj Yetkilisi Onay1
Supervisor Approval
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SANTIYE ORGANIZASYON RAPORU

STAJYAPILAN o  Adp:

FIRMA ° e

HAKKINDA Atlresk:

GENEL ® Kurulus yili:

BILGILER ®  (alisan sayisi:
[ ]

Faaliyet konulari:

STAJ YAPILAN e Isin Adi:

SANTIYE & ..

HAKKINDA ‘f‘flresfﬁ —

GENEL *  Isin Biiyiikliigii:

BILGILER o Toplam ingaat alan1 (m2)
o Kat yiiksekligi (mt)

o Insaat taban alan1 (m2)
*  (Calisan sayisi (miih., mim., tekn., is¢i vb.)
0 Ana yiikleniciler
o Alt yiikleniciler
o Kontrol / denetim

Santiye organizasyon semasi ve isleyis bicimi*

: Santiye diizeni ile ilgili bu rapor santiyede var olan potansiyelin ve isleyisin genel anlamda tanitildig: bir rapordur.
Raporda santiyedeki elemanlar ve bu elemanlarin faaliyet alanlari ile birlikte yapim siirecinde tistlendikleri gorevler
tamumlamr. Hiyerarsik diizen i¢inde yapilan islerin tammlanmasi, yiiklenici ve alt yiiklenicilerin yaptiklar islerin nasil
bir isleyis bigcimi gosterdigi ve staj yapan 6grencinin bu organizasyondaki rolii agik bir bigimde ele alur.

Staj Yetkilisi Onay1
Supervisor Approval
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Santiye organizasyon semasi ve isleyis biqimi*

5 Santiye diizeni ile ilgili bu rapor santiyede var olan potansiyelin ve isleyisin genel anlamda tanitildig: bir rapordur.
Raporda santiyedeki elemanlar ve bu elemanlarm faaliyet alanlari ile birlikte yapim siirecinde tistlendikleri gérevler
tanmmlanir. Hiyerarsik diizen i¢inde yapilan islerin tammlanmasi, yiiklenici ve alt yiiklenicilerin yaptiklar islerin nasil
bir isleyis bicimi gosterdigi ve staj yapan dgrencinin bu organizasyondaki rolii agik bir bi¢imde ele alir.

Staj Yetkilisi Onay1
Supervisor Approval
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Staj Defteri Giinliik Rapor Sayfasi

Yapilan is / Performed Work:

Staj Yetkilisi Onay1
Supervisor Approval
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Tarith / Date: .../ .../ 20...

Safya / Page:



